
ENCARGADO DE PLANILLAS

OFERTA LABORAL:

• NOMBRE DEL PUESTO: ENCARGADO DE PLANILLAS DE 

SALARIOS Y SERVICIOS

• SALARIO MENSUAL Q4,500.00

• AFILIACIÓN AL IGSS

• PRESTACIONES DE LEY

• JORNADA Y HORARIO DE TRABAJO: LUNES A JUEVES DE 

8:00 A.M. A 5:00 P.M. Y VIERNES DE 8:00 A.M. A 4:00 P.M.

• UBICACIÓN: KM. 18 CARRETERA A SAN JUAN 

SACATEPÉQUEZ (FRENTE A CONDOMINIO VISTAS DEL 

ENCINAL)

REQUISITOS:

• PERITO CONTADOR

• EXPERIENCIA MÍNIMA DE 3 AÑOS EN PUESTO 

SIMILAR

• ESTUDIOS UNIVERSITARIOS EN CPA Y/O 

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS

• HOMBRE O MUJER

• EDAD: 23 A 50 AÑOS

• ENVIAR CV CON FOTOGRAFÍA RECIENTE Y 

PRETENSIÓN SALARIAL AL CORREO 

DICALSA.RRHH@OUTLOOK.COM (MINÚSCULAS)

FUNCIONES: 

• REGISTRO DE HORAS EXTRAS, DESCUENTOS DE LEY Y 
ADICIONALES EN PLANILLA SEMANAL Y MENSUAL.

• CÁLCULO DEL IGSS, PRESENTACIÓN DE PLANILLAS EN LA 
PLATAFORMA DEL IGSS.

• PROYECCIÓN Y DESCUENTO DE ISR MENSUAL A 
EMPLEADOS, CONCILIACIÓN ANUAL.

• ELABORACIÓN DE LIBRO DE SALARIOS

• CÁLCULO DE LIQUIDACIONES POR PASIVO LABORAL

• INTEGRACIÓN DE CUENTAS CONTABLES DE PLANILLAS 
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